MUNICIPIO DE LEON

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
(LGA, Articulo 50-53 y 56)

FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO01

1.- ORDEN ORIGINAL
1.1 DATOS DE LA SERIE / SUBSERIE

Fondo Documental Municipio de Leén

Subfondo Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia DIF-Leén

Direccion General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia

Seccion/Subseccién DIF-Ledn / Direccion de Atencion a Nifias, Nifios y Adolescentes

Clave y denominacién de

ia seria S 28 Convivencia familiar supervisada

Clave y denominacién de
la subserie:

proporcionados para promover y facilitar la convivencia familiar en aquellos
casos que a determinacion de la autoridad judicial sea necesario fijar un
régimen de visitas y convivencias salvaguardando el interés superior de las
nifas, nifos y adolescentes.

Descripcion de la
Serie/Subserie

\%
;
Expedientes de las actividades que se realizan en los espacios
\\\
N
NS
X\

1. Oficio de solicitud de horario de convivencia por la Autoridad.
2. Oficio de contestacion de horarios y espacios.
3. Formato de identificacion y copia de identificacion de las partes.
4. Formatos de inducciéon para las convivencias (induccién por
videollamada o en centro de convivencia).
Tipologia documental 5. Carta responsiva. ,
(indicar el soporte en que 6. Reportes de llamada telefonica, en caso de inasistencia por g
se encuentran) alguna de las partes. o
7. Formato de descripcién (o reporte) de convivencia supervisada. |/
8. Formatos de entrega-recepcion. VZ
9. Oficios de informe de convivencia a la autoridad. /1
1
de la autoridad judicial. (%
De: A Afio de cierre de la serie: by

Fechas extremas: 2024

2.1 AREAS QUE APLICAN LA SERIE /SUBSERIE

0.Oficios de solicitud de cancelacion de convivencia supervisada
por inasistencias y/o Documento de cancelacion de convivencias

Areas de la unidad administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y
conclusion de los asuntos o temas a que se refiere la serie.
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, , FO-SHA/DGA/DAT-ICCAO1
2.2- DESCRIPCION DEL PROCESO O FUNCION QUE DA ORIGEN A LA SERIE

Describir proceso y adjuntar Manual de procedimientos.

1.1 Recibe oficio de la autoridad judicial con solicitud de horario
para convivencia familiar.

Solicitud y Jefatura de
contestacion para | 1.2 Revisay determina los horarios y espacios disponibles para | Centro de
horarios y espacios la convivencia familiar. Convivencia
de convivencia Supervisada
1.3 Realiza oficio de contestacién y emite respuesta a la
autoridad judicial.
1.1 ¢Acuden a convivencia las partes?
No: Pasa al punto 1.2
| : Si: Pasa al punto 1.3 Sukaluen y
nduccion de las )

. I 0 i85 : ersonal de
partes involucradas | 1.2 Elabora constancia de inasistencia e informa a la autoridad Cantro prid
para inﬁcio de judicial. Pasa al punto 2.4 Corwivancie
convivencia .

1.3 Realiza induccion con las partes involucradas para dar a Supervisads
conocer las politicas de operacion del centro de
convivencia.
2.1 Inicia la convivencia familiar de los involucrados en conjunto 9
con el personal del centro de convivencia. Personal de
Centro de
2.2 Realizan los registros con las incidencias u observaciones | Convivencia
Convivencia, que surgen durante la convivencia familiar con firma del | Supervisada
seguimiento, personal que atendid.
2%?1?:?53?6 B dg 2.3 Recipe el‘ reporte en_mitido por gl personal del centrq de ‘(l:eef;a‘::g'a gz
aotividades p%r)v!vlen0|a para revisar y enviar informe a la autoridad Conviventia
B, Supervisada (]
2.4 Recibe el informe para determinar la cancelacién de visitas Acibosi
e : . PN utoridad
por inasistencia o para resolver la situacion juridica de las Judici
. udicial
partes involucradas.
Jefatura de
. . . . : Centro de
2.5 Recibe el oficio de cancelacién de convivencias. Convivencia
Supervisada

Fin del procedimiento

(@

2.3 - DEPENDENCIAS O ENTIDADES RELACIONADAS CON LA DOCUMENTACION DE LA

SERIE / SUBSERIE PARA DESARROLLAR, GESTIONAR O TRAMITAR ALGUNA ACTIVIDAD

DEL PROCEDIMIENTO.

#

Dependencias o Entidades I

Proceso vinculado a la Serie/Subserie
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Realizan la solicitud o peticion para ser auxiliados y se
brinden horarios y espacios en que las partes involucradas
en un juicio puedan acudir a los centros de convivencia
derivado del ordenamiento de la autoridad.

Juzgados en materia Familiar y Penal

Realizan la solicitud o peticion para ser auxiliados y se
brinden horarios y espacios en que las partes involucradas
Fiscalia General del Estado de Guanajuato |en un proceso judicial puedan acudir a los centros de
convivencia derivado de un ordenamiento de esta
autoridad y por las denuncias que se pueden presentar.

3.- FUNDAMENTO DE LA SERIE / SUBSERIE

Ley, reglamento, etcétera Especificar articulo, fraccion, inciso, etcétera

Ley General de los Derechos de | Articulo 23. Nifias, nifios y adolescentes cuyas familias estén %
N

N

\

L

Nifas, Nifos y Adolescentes separadas, tendran derecho a convivir o0 mantener relaciones
personales y contacto directo con sus familiares de modo
regular, excepto en los casos en que el érgano jurisdiccional
competente determine que ello es contrario al interés superior
de la nifiez, sin perjuicio de las medidas cautelares y de
proteccién que se dicten por las autoridades competentes en los
procedimientos respectivos, en los que se debera garantizar el
derecho de audiencia de todas las partes involucradas, en
especial de nifias, nifios y adolescentes.

Yy
Asimismo, nifas, nifios y adolescentes tienen derecho a convivir \\
con sus familiares cuando éstos se encuentren privados de su
libertad. Las autoridades competentes en materia jurisdiccional [\, t
y penitenciaria deberén garantizar este derecho y establecer las \\\\
condiciones necesarias para que esta convivencia se realice en \‘\3
forma adecuada, conforme a las disposiciones aplicables. Este | ~ l/
derecho s6lo podré ser restringido por resolucion del 6rgano Q\?\
jurisdiccional competente, siempre y cuando no sea contrario a
su interés superior.
Codigo Civil para el Estado de | Articulo 474-A. Los que ejercen la patria potestad, aun cuando
Guanajuato no tengan la custodia, tienen el derecho de convivencia con sus |/ \
descendientes, salvo que resultare inconveniente para éstos. /{(

No podran impedirse, sin justa causa, |as relaciones personales
entre el menor y sus parientes. En caso de oposicion, a peticién

de cualquiera de ellos, el juez resolvera lo conducente en(f /(
atencion al interés superior del menor. Sélo por mandato judicial 4
podra limitarse, suspenderse o perderse el derecho de
convivencia a que se refiere el parrafo anterior, asi como en los\|
casos de suspension o pérdida de la patria potestad, conforme \% e
a las modalidades que para su ejercicio se establezca en el /2(3(
convenio o resolucion judicial.

También serd considerada como oposicion la alienacion |/ X
parental. =

El juez aplicard las medidas previstas en el Cédigo
Procedimientos Civiles e incluso podra decretar el cambio de
custodia de los menores pre\/io el procedimiento respectivo,
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cuando quien tenga decretada judicialmente la custodia
provisional o definitiva sobre ellos, impida injustificadamente de
manera reiterada la convivencia de los menores con la persona
o personas que tengan reconocido judicialmente su derecho a
la misma.

Cédigo de Procedimientos Civiles
para el Estado de Guanajuato

Articulo 821. El juez podréa decretar que la convivencia entre
los menores y las personas que tengan reconocido ese derecho,
se realice con la participacion del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia del Estado y de los municipios, o bien, a
través de los centros especializados, que para tal fin
establezcan.

Los encargados de los centros de convivencia se coordinaran
con el juez, a fin de que la determinacién judicial se cumpla en
sus términos, y podran realizar propuestas de modificacién a la
misma, velando siempre por el beneficio del menor.

Reglamento del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia en el
Municipio de Ledn, Guanajuato

Articulo 49. Corresponde a la Direccion de Atencién a Nifias,
Nifios y Adolescentes:

IV. Coordinar y administrar el centro de convivencia
supervisada.

Articulo 50. La Direccion de Atencién a Nifas, Nifos y
Adolescentes debe planear, apoyar, coordinar y supervisar el
trabajo de la Subdireccién de la Procuraduria Auxiliar de
Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes.

Articulo 51. Corresponde a la Subdireccion de la Procuraduria |
Auxiliar de Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes:

I. Colaborar con las unidades administrativas de los diversos
6rdenes de gobierno encargadas de la proteccion y restitucion
de los derechos de nifias, nifios y adolescentes para la debida 7
determinacion, coordinacion de la ejecucion y seguimiento de
las medidas de proteccion integral y restitucion de sus derechos.

Il. Brindar la atencion integral a las nifias, nifios y adolescentes
que se dejen bajo su custodia o resguardo o que se canalicen
para su atencién e informar dicha situacién a la Procuraduria de
Proteccion de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de
Guanajuato. a

XIl. Proporcionar, previa autorizacion de la persona titular de la,
direcciéon general, la informacidén y cooperacion que les sea\|]
solicitada por otras autoridades. ‘

XX. Supervisar la ejecucion de las medidas especiales de
proteccion de nifias, nifios y adolescentes que hayan sido
separados de su familia de origen por resolucion judicial. a
/]
T

4.- ANALISIS Y JUSTIFICACION DE VALORES DOCUMENTALES DE LA SERIE O SUBSERIE

Valor Documental Primarios y Secundarios

Valor [

Justificacion

Pa’gin\a4de8 \F < E %
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P- Es evidencia de las actividades que se realizan en atencion a los
Administrativo: X requerimientos relacionados con la convivencia familiar supervisada emitida
por las autoridades judiciales.
P- Legal:
P- Fiscal o
Contable
S- Informativo (*) N/A
S- Evidencial (%) Al ser la funcién que sustenta la serie una atribucién que refleja el
cumplimiento de una resolucién emitida por un juez a favor de salvaguardar
X la integridad de nifias, nifios y adolescentes, se determiné la existencia del
valor legal, por constituir una prueba irrefutable del cumplimiento de la
institucion para resguardar a menores de edad en circunstancias de
vulnerabilidad.
S- Testimonial La serie analizada refiere a una atribucion sustantiva de la dependencia, por
™ lo que ésta adquiere valor testimonial en tanto refleja el desarrollo del sujeto
X obligado, sus facultades, funciones y procedimientos, asi como su evolucion

y de la institucién misma dentro de la administracion municipal. Asimismo,
refleja la evolucién en las gestiones y atenciones brindadas por el DIF Le6n
a sectores vulnerables de la poblacién a través del tiempo.

2 BL <

5 .- ASIGNACION DE PLAZOS Y DESTINO FINAL

/) g rri—

7

Plazos de conservacion

Justificacion

7/

Total Vigencia

Se conserva por consultas internas o datos que requiera la autoridad a
efectos contar con antecedentes de casos presentados.

Y

J==

Archivo de Es de utilidad para conocer algun asunto que previamente fue realizado por

tramite: 1 parte del area, llegando a consultarse por el personal de la unidad
administrativa que resguarda la informacion.

Archivo de Porque la documentacién sirve de referencia para conocer algun

concentracion: 1 antecedente relacionado con las acciones o actividades realizadas en la

unidad administrativa. I

, /

Destino Final (*)  (17)

X

Conservacion en
Archivo Histérico

]

[/
!/
N
)

Muestreo

(exclusivo Direccion de

Archivo Histérico)

Toma de ejemplares

Cualitativo o selectivo

X
Sistematico o cuantitativo l:—_J
Aleatorio l:]

Justificacion:

Con el fin de preservar una muest?a\de expedientes que evidencien la
U}
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evolucion de procesos administrativos y atribuciones que generan la serie en
comento, se propone llevar a cabo una toma de ejemplares de forma
aleatoria para su conservacién permanente.

Baja Documental

igina 6 de 8 - /
\% éQx

Indica serie(s) antecesora(s). (18) O{
<
Valores Valores Vigencia Destino %
primarios secundarios Documental final
c i E TE AR AR N
: N[ v sT CHI CHI X
A - F 1 M vo vo
Aiio del : Dl L A o| D (o} DE DE T
CADID cz:'r?: f Subserie Ml E B R E NI TR co o B
o 1l el b M| N AL Ami NC T \Q
1 loa f Al ¢C TE EN A NN
3 T T 1 TR L N
P s 1] oA Acl N\
c v L ON N
A 0 \
L \ N
05 - :
Convivencia
supervisada
116 - 06 - Entrega - .
? Baja 13
2018 al Prqcurad recepcion de x | x 4 5 10 1 docamen =
2020 uria del menores en tal o
menor los centros de / :
convivencia
supervisada
13-
009 - Convivencia Baja y /
2021 al | Atencion familiar : >_
actual | ciudadan supervisada of K . 2 o doc;:r'en
a y/o entrega - ?
recepcion ¢ X
¢ Los documentos producidos en el ejercicio de esta funcion han sido integrados como parte de un
mismo expediente?
Si [ X No )":
En caso —indica como se han v rando: {
(*) ¢ Los valores, vigencias y destino final rie(s) antecesora(s) se ratifican de acuerdo a
su CADIDO correspondiente? m
En caso de no, indica que se modifica. ] \
Derivado de la disminucion de las vigencias y destino final del presente andlisis, se solicita la aplicacion AW
de estos a los expedientes generados con antelacion a esta determinacion. - )

%
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Conclusiones Grupo Interdisciplinario (19) Rubrica-.

B i )
Director de Archivo de Concentracion Jos B (/\ o Repi }/ ,/
Grupo Interdisciplinario (Coordinacién de archivos) )‘C | -
Grupo Interdisciplinario (Titular Direccion Juridica) ‘M ./ / vm‘;l(u‘/
Grupo Interdisciplinario (Titular Contraloria) D‘“ﬁ:"\ '
Grupo Interdisciplinario (Titular Archivo Histérico ) '%&{'ig s ’,2;7// YA - 4

Grupo Interdisciplinario (Titular de Desarrollo Institucional) \}W@ it GO0 @JJ‘»‘ nrz MW\ .

Grupo Interdisciplinario (Titular Unidad de Transparencia)

Cole 5

/4 vé,’l,s

Grupo Interdisciplinario (Titular Tecnologias de Informacién)

6.- DATOS DE ELABORACION;

N
b\
~
)|
3
o 3
Fecha de elaboracién: 15 eamro sl 024 k

Mtra. Cecilia Arrieta Astorga, Lic. Felipe Alejandro_Ponce
9 \f N\

Enlace de Archivo (Nombre y firma): Lépez W; % \\\
N\ D
\\\\

Participantes (responsables de procesos) (22)

Nombre Cargo Firma

f /

: : . Jefatura de los Centros de % l /,

Lic. Araceli Collazo Yépez Convivencia Supervisada ; /
. . , Directora de Atencién a ?' \{

Lic. Judit Ramirez Lozano. Niftas, Nifios y Adolescente S,W‘L C

Validacién del Director General

(Nombre y Firma): % {/.(,

Lic. Liz Alejandra Esparza Frausto . =
Validacion del Titular (Nombre y Firma) | Directora General del Sistema DIF Leén | y
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J\Q {%or cg%‘recclon General de Archivos
/ ,
V.
L| a ecnha&é‘tLg Martinez. Lic. Adg Garcia Moreno.

Profesionista Jefe de area de Analista de Archivos de Tramite.
Archivos de Tramite 7 ;

{Nambre y Fu;ma) CP.Y 3 .afga‘héhez Alcaraz. Lic. Alejandra/ Bariuelos Romo

Diréct ‘de Archivo de Tramite Analista de Archlvos Tramite J
s (2 s /) /5,’2;2/ Lt )//fd /

Arqg. Rodblfo Herrera Pérez Lic. Carolina Vargas Vidales

Director de Archivo Historico Analista Administrativo de Archivo Histérico
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1.0rden original y Procedencia

Serie/Subseries: Productor:

(clave y denominacién) Direccion General del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia DIF-Leén /
Direccién de Atencién a Nifas, Nifios y
Adolescentes

S 28 Convivencia familiar supervisada

1.1 Areas que aplican la serie/Subserie
Nivel jerarquico del productor de la serie: Superior [J Medio X Operativo X

1.2 La serie documental refiere a una funcion:

Sustantiva Comdun

(aquellas relacionadas con las funciones esenciales, | (tienen como caracteristica
que definen la razén de ser e identidad de la unidad | ser comunes en todas las
administrativa) unidades administrativas)

X O

1.3 ¢ La documentacioén producida se encuentra Unica y exclusivamente en esta serie?
X Si O No O Parcial

En caso de No o Parcial, de qué forma: [0 Original [0 Copia

¢ En qué serie y/o unidad administrativa es recapitulada?

2.Contexto y Contenido
Funcién que da origen a la Serie

2.1 Mencionar los antecedentes que dieron origen a la serie. (tendencias socioeconémicas o
actividades que incidieron para la funcién del productor) ‘
El 12 de noviembre de 1987, a través del acuerdo emitido por el H. Ayuntamiento presidido por el
C. Arturo Villegas Torres, y con fundamento en los articulos 107 Y 117 fraccién V de la
Constituciéon Politica Del Estado De Guanajuato; 1, 16 fraccion IX Y 48 de la Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato, se estipula la creacion del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia en el Municipio de Ledn, Guanajuato. Acuerdo en el cual se determinaron”
los objetivos y atribuciones de dicho organismo.

Debido a la creciente demanda de problemas causados por la desintegracion familiar por
situaciones de separacién o divorcio, situacién que incrementd en el Estado de Guanajuato,
ascendiendo en el afio 2005 a 3,380, al cual se vio la imperante necesidad de salvaguardar
derecho fundamental de Nifias Nifios y Adolescentes a convivir con sus progenitores, abuelos y
familia extensa, creando los Centros de Convivencia Supervisada, como espacios neutrales y
protegidos idéneos para favorecer el derecho fundamental de nifios, nifias y adolescentes para
mantener una relacion sana con su progenitor no custodio y sus familiares, siendo estas

IS

supervisadas por especialistas .

Vi

RN\
) N
Paginalde4 % ﬁ/ ) ©




El Sistema DIF Le6n apoyado en la base juridica para la Asistencia Social de la Ley General de
Salud que concibe la asistencia social como: “El conjunto de acciones encaminadas a la
proteccion fisica, mental y social de persona necesitas, desprotegidas o en desventaja, para
lograr su desarrollo integral y una vida plena y productiva, creé el Primer Centro de Convivencia
Supervisada del Estado de Guanajuato en Agosto del 2006 y ante la saturacion del servicio se
vio la necesidad de crear un segundo Centro de Convivencia en Octubre del afio 2015.

El 1 de Agosto de 2019 en el Periddico Oficial del Estado de Guanajuato, se emite el decreto
legislativo numero 90, el cual establece en su articulo 27° la creacion de la Procuraduria de
Proteccion como un organismo publico descentralizado de la administracion publica estatal con
personalidad juridica y patrimonio propio que tendra por objeto la proteccion y restitucion de los
derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.

Derivado de este decreto, el Consejo Directivo del Sistema DIF Ledn 2018- 2021 en su octava
sesidn ordinaria del 21 de agosto del 2019, aprueba el Modelo de Modernizacion Organizacional
del Sistema DIF Ledn, lo que promueve la reestructuraciéon de esta entidad paramunicipal.

Como resultado de esta reestructura, la Direcciéon de Accién de Asistencia Juridico Familiar,
(quien asumia la funcién de coordinar las convivencias familiares supervisadas), la Direccién de
Orientacion Familiar y Atencién a las Nifias, Nifios y Adolescentes y la Direccién de Centros de
Desarrollo Familiar DIF, se fusionan en la actual Direccién de Atencién a Nifias, Nifios y
Adolescentes, la cual entrd en operaciones en el 2019.

Es a partir de esta reestructura y acorde a lo sefialado en art. 49° fracciéon IV del reglamento
vigente del Sistema DIF publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato
el 22 de junio del 2021, que se sefiala como una atribucién de la direccion emergente el coordinar
y administrar el centro de convivencia supervisada.

2.2 Mencionar los programas (de gobierno) de los que forma parte la serie:

La serie analizada no se relaciona con ningun programa de gobierno.

2.3 Mencionar el grado de importancia de la serie con relacién a la ciudadania.
¢ Por qué?

Alto Se considera nivel medio en relacién con la ciudadania, ya que el proceso /f-
de convivencia es solicitado por el ciudadano para que exista una e
mediacién por parte del DIF en el cuidado de la nifia, nifio y adolescente /
ante alguna situacién. /
Medio -
Bajo ‘) //J(
3. Cumplimiento de Obligaciones y Rendicién de Cuentas
3.1 ; La serie documental refiere informacion acerca de cumplimiento de obligaciones o |, (
aspectos de rendicion de cuentas? /{(/7 \ N
(cuenta publica, informes, informacién publica de oficio) O si X ~ No W,
En su caso de si: /. /
a) Fundamento y motivacion: &( 4 >/
§ / DN

b) Fecha de prescripcién o caducidad de la obligacion:




3.2 ; Se vulnerarian derechos u obligaciones al dar de baja la documentacién producida
en la serie? O Si X No

En caso de si:
a) Fundamento y motivacién:
El expediente contiene la

b) Fecha de prescripcién o caducidad de la obligacion:

4. Utilizacion

Plazos de reserva:

A pregunta expresa al productor, menciona que, no existe
conocimiento de haber un acuerdo de reserva.

Se revisa el indice de informacién reservada publicado en el portal
de Transparencia del Municipio y no existe registro.

4.1 ;Conoces si
existe o hubo un
acuerdo de reserva
en la informacién
de la serie?

4.2 ;Durante la etapa de tramite o en concentracion ha sido objeto de demanda
frecuente por parte del productor, investigador o ciudadanos?

O si X No

4.3 i Lainformacién que se llega a producir, recibir o utilizar en esta serie, contiene
datos personales sensibles?

X Si [J No
En caso de Si, sefiale el tipo de dato:

En algunos expedientes existe informacién sensible con temas de violencia que pudiera
colocar a la nifia, nifio o adolescente en una situacion de vulnerabilidad.

5.Diplomacia.
5.1 Los expedientes son: A
Originales Copias Completos
X O X
Observaciones Observaciones Observaciones q

5.2 Volumen y produccién de la serie

¢ Cuantos

expedientes Se generan 150 expedientes al afio aproximadamente conc
generas al mes o | alrededor de 50 de fojas cada uno.

al afo de tu

proceso?

A{ \\‘@ M
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(Volumen de la
documentacion de
la serie)

6. Trascendencia histérica y social (*)

6.1 La informaciéon contenida en los documentos que comprende la serie refiere a
cuestiones de trascendencia o impacto para la institucién donde fueron generados o para
la Administracién Municipal? <

O Si X No

En caso de si, motivacion:
~

.
6.2 ;La informacién que contiene la serie es til para conocer en un futuro como
funcionaba la institucion o la sociedad? 4

X Si 0 No
En caso de si, motivacion:

La serie analizada refleja la evolucién de las facultades, funciones y procesos de la
dependencia que la genera. Asimismo, muestra la evoluciéon de las gestiones y
atenciones brindadas por el DIF Leén a sectores vulnerables de la poblacién (nifios, |
nifias, adolescentes y adultos mayores) a través del tiempo, siendo en este sentido un
referente para conocer las relaciones entre gobiemo y sociedad a través de la creacion
y cumplimiento de proyectos dirigidos a grupos vulnerables en Ledn, Gto. A

6.3 ; La serie contiene informacion referente a personajes relevantes, servidores publicos
de alto nivel o acontecimientos de trascendencia histérica del municipio? (*)

O si XINo
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En caso de si, motivacion: ?

/ :
(*) Llenado y/o ratificacién de la Direccién de Archivo Histérico. E - \\QJ& .
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